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En la página de inicio del sistema se le presentan diferentes opciones:
1- Link de Descarga del Formulario de Registro de Sujeto Obligado para consultar.
2- Guía Paso a Paso del Registro de Sujeto Obligado.
3- Enlace de ingreso al sistema.
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Al ingresar al sistema seleccione el área o categoría y continue al siguiente paso.

Indique el tipo de Sujeto Obligado, su Actividad Comercial 
y Pase al siguiente paso

Puede seleccionar 
entre Persona Natural 
o Persona Jurídica

Seleccione del listado 
el tipo de Actividad 
Comercial
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4 Ingrese los datos generales del Sujeto Obligado:
Todos los campos marcados con el asterisco (*) son obligatorios

Clic en el año del 
calendario

Seleccione el año de 
constitución de la 

empresa

Seleccione el mes en que 
se constituyó la empresa

Seleccione el día del mes 
en que se constituyó la 

empresa

Para registrar la fecha de constitución de la empresa siga el siguiente procedimiento:

El Campo de Capital Social muestra el 
valor monetario únicamente después 
de insertar el Número de Acciones y el 
Valor Nominal de cada Acción.
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Registre a todos los accionistas que posean más del 10% 
de participación en la sociedad dando clic en este botón

Complete todos los campos del formulario y dar clic en el botón de guardar.

NOTA: El sistema dará un mensaje de error si en los campos de
“% de Participación” y “Número de Acciones” se ingresan datos que no sean compatibles.
Por ejemplo, si posee 700 acciones y registra un accionista con 50% de ellas, pero en el campo 
de Número de Acciones menciona que posee 200 acciones, el sistema no le permitirá seguir 
con el proceso de registro del accionista por haber incongruencias en estos datos, ya que 200 
acciones no es el 50%.

Al finalizar el registro de los accionistas continue con el siguiente paso
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Ingrese los datos de contacto del Sujeto Obligado y continue en el siguiente paso:
Todos los campos marcados con el asterisco (*) son obligatorios y deben 
ser completados con información verídica, pues todos estos datos serán 
investigados.
* La dirección de correo electrónico es importante, ya que será el medio por el 
que continuará el proceso de Registro del Sujeto Obligado.

Verifique todos los datos ingresados.
•	 Ingrese los caracteres que aparecen el “Validador de Entidad Humana”
•	 Dar clic en el botón “Finalizar Fase I”
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Recibirá un mensaje de confirmación en que se muestra el 
número de solicitud y otros datos de importancia.

Cuando reciba el correo del sistema lea con atención las indicaciones 
que contiene y guarde el documento adjunto en su computadora.

Note que el documento adjunto trae como parte 
del nombre el número de solicitud.

Al terminar este 
proceso salga de 

la sesión
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Imprimir el archivo pdf, ya impreso deberá ser 
firmado con puño y letra del Representante 
Legal; en caso de tener sello, ubicarlo en la 
parte del documento que se indica para el 
sellado.
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Escanear o Fotografiar el documento ya 
firmado y sellado, en algún formato de 
imagen válido, se sugiere que sea en 
formato jpg de preferencia.

Proceder a adjuntar el archivo de la imagen del documento firmado 
y sellado, en el enlace que se encuentra en el correo que recibió y 
espere el proceso de validación y el correo con las credenciales para 
ingresar al Portal UIF.
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12 Al dar clic en el enlace, se habilitará un formulario para enviar la 
Solicitud debidamente firmada y sellada.

Ingrese el 
número de 
Solicitud

Clic para subir 
imagen del 
documento

13 Se mostrará el documento firmado y sellado.
Ingrese los caracteres del Validador de Entidad 
Humana y dar clic en el botón “Enviar Declaratoria”
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El sistema le confirma la finalización 
del Proceso de Solicitud del NUIF

NOTA IMPORTANTE:
Quien proporcione información falsa o inexacta, se hará acreedor de sanciones 
administrativas y /o penales correspondientes.
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